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1.  
 

Un long travail 
 

d’appropriation de la matière 
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Premiers pas… 
 

!  Un élément organisationnel fondateur: la création du Service de la culture 
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Premiers pas… 
 

!  Point de départ 
!  volonté du Chef du Service de la culture de faire le point de la situation en 

matière de numérisation des collections au sein de son service 
 

!  Objectif 
!  mettre en œuvre une politique de numérisation commune au sein des 

Archives de l’Etat du Valais, de la Médiathèque Valais et des Musées 
cantonaux (projet fédérateur) 

 

!  Constitution d’un groupe de travail numérisation composé de: 
!  représentants des Archives de l’Etat du Valais, de la Médiathèque Valais et 

des Musées cantonaux 
!  coordinateur informatique du Département de l’éducation, de la culture et du 

sport 

 



Département de l'éducation, de la culture et du sport 
Archives de l�Etat du Valais 
 
Departement für Erziehung, Kultur und Sport 
Staatsarchiv Wallis 
  

6 

Premiers pas… 

!  Mandat du 18.02.2006 – point de situation en matière de numérisation 
 

!  Le groupe de travail numérisation des collections a pour mandat général de faire le 
point sur la situation de la numérisation des collections au sein du Service de la culture 
et de proposer des mesures en vue de renforcer la cohérence de ce secteur. 
 Dans ce but, il 

!  établit l’inventaire des projets de numérisation réalisés ou en cours dans le cadre 
du service sur la base d’une fiche descriptive standardisée qu’il établira en accord 
avec la direction du Service 

!  établit l’inventaire des projets en cours d’élaboration et des besoins en terme de 
numérisation à l’intérieur du Service 

!  établit l’inventaire des équipements et infrastructures de numérisation internes au 
Service 

!  formule, à l’attention de la direction du service, les modalités de définition d’une 
stratégie de numérisation des collections du service. 
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Vers la définition d’une stratégie… 

!  Rapport final du 25.08.2006 
 

!  Nécessité de définir une stratégie en matière de numérisation, de 
gestion et de conservation à long terme des documents numérisés 

!  Tout ce qui concerne le traitement des données, leur gestion et leur 
sauvegarde (plus particulièrement à long terme) constitue un grave problème 

 

!  L’archivage des données et documents digitaux du Service de la culture doit 
s’inscrire sur le long terme et faire l’objet d’une éventuelle harmonisation des 
structures architecturales. Cet objectif de durabilité et d’harmonisation 
représente un véritable challenge dans un contexte où les techniques digitales 
ne cessent de progresser, où les usagers se trouvent sans arrêt contraints de 
convertir et de transférer leurs données pour s’adapter aux nouveaux formats. 
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Vers la définition d’une stratégie… 

!  Rapport du 11.04.2007 
 

!  Définition des différents axes de la stratégie de numérisation 

!  le groupe de travail propose d�élaborer un cahier des charges précis, sur 
lequel des institutions spécialisées peuvent fournir une offre concrète. Il 
faudrait préciser dans ce document : 

1.  la définition d�une politique de numérisation pour chaque unité du SC 
2.  La définition des normes de numérisation (format, etc.) 
3.  la définition des niveaux de métadonnées (droits d�accès, publics, 

internes, délais, etc.) 
4.  la définition d�une architecture de conservation des données (choix de 

la méthode de conservation)  
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Vers la définition d’une stratégie… 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
!  Mandat du 4 juin 2007 

!  Le groupe de travail, accompagné par un expert, établit un manuel de numérisation 
du service, en 

1.  identifiant et sélectionnant les contraintes minima à remplir pour chaque projet de 
numérisation, en respectant les aspects évolutifs du NTIC  

2.  définissant une(des) procédure(s) cohérente(s) pour la gestion (le traitement, 
l�archivage, la sauvegarde et la publication) des projets de numérisation des 
collections numérisées (prises de vues, documents, audio, vidéo) au sein du SC 
en élaborant des outils de réalisation (formulaire, check-list, etc.) accompagnant 
tout les projets de numérisation 

3.  proposant une structure de responsabilités / d�accompagnement afin de garantir 
une gestion efficace des projets de numérisation 

4.  faisant une analyse du contexte de forces / faiblesses des outils utilisés et 
propose, en respectant les résultats du points a), des améliorations éventuelles. 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
!  Le groupe de travail est accompagné par Docuteam GmbH 
 

!  Interviews réalisées dans les différents offices du Service de la culture 
au cours du printemps 2008 

 

!  Cinq thèmes de discussion identifiés 
!  réflexions stratégiques en matière de numérisation des documents 
!  workflows  
!  contrôle qualité 
!  métadonnées 
!  gestion des documents numérisés 

 

!  « Bericht zuhanden der Dienststelle für Kultur, Kanton Wallis: 
Digitalisierung – Strategien, Workflows und Infrastruktur » remis par 
Docuteam GmbH en septembre 2008 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
!  Rapport remis le 10 mars 2009 par le groupe de travail numérisation 
 

!  Proposition d�une stratégie pour la gestion des données électroniques 
au sein du Service de la culture 

 

!  Le rapport définit non seulement une politique en matière de gestion 
des projets de numérisation, mais établit également des normes et 
standards en matière de conservation à long terme des données 
électroniques 

 

!  Un projet de numérisation doit obéir à l�un des quatre objectifs 
suivants: 

1.  conservation des collections  
2.  amélioration de l�accès 
3.  documentation de travail 
4.  réponses à des demandes spécifiques de la part des clients 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
 

!  Définition des formats d�archivage 

!  Définition du standard d�échange pour les métadonnées descriptives 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
!  Définition d�un set minimal de métadonnées descriptives 
 

"  cote 
"  titre  
"  description 
"  année 
"  créateur (auteur) 
"  volume 
 

!  Définition d�un set minimal de métadonnées techniques et administratives 
 

"  cote  
"  format de fichier (y compris la version)  
"  rapport d�audit 
"  mesures conservatoires prises 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
!  Définition d�un paquet d�information standard 

  
       fichier .zip composé 
 

"  des données primaires 

"  d�un fichier mets.xml contenant notamment 
 

-  les métadonnées descriptives (Dublin Core / EAD) 
 

-  les métadonnées techniques et administratives (Premis) 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 

!  Absence de stratégie commune en matière de conservation à long 
terme des données électroniques 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
!  Définition métier de la plate-forme de pérennisation et d�archivage 
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Elaboration d’un manuel de numérisation 
!  Validation du manuel de numérisation par le comité de pilotage Service 

de la culture – Service cantonal de l�informatique en juin 2009 
 

!  Réflexions stratégiques (2006-2009) 
 

!  Mise en œuvre pratique (2009-2011) 
 

"  projet « Gestion et stockage de masse des documents numériques au sein du 
Service de la culture » (06.2009 - 04.2011) 

 

 -> mise en production le 1er mai 2011 
 

 -> 15 TB issus des collections numériques et numérisées du Service de la 
culture et du dépôt des publications officielles des autorités cantonales (360 
942 objets) 
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2.  
 

La plate-forme de pérennisation  
 

et d’archivage  
 

du Service de la culture 
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La plate-forme de pérennisation 
 

!  Modèle de référence OAIS 
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Le protocole de versement 
 

!  Le protocole de versement 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Etat du Valais Service de la culture
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Production culturelle

Musées

Médiatheque

Archives de l’Etat

Production 
administrative
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(Pre-)Ingest
- submit()
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- migrate()
- addMetadata()
- validate()
- package()
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- Ingest()

Plate-forme de stockage et d’accès
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AIP

ScopeQuery

DIPAIP/
SIP
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Le protocole de versement 
 

!  Objectif 
 

"  tout versement est conditionné par la conclusion préalable d�un protocole 
de versement entre le producteur et les Archives. Ce protocole de 
versement mentionne les éléments suivants : 

 

1.  informations sur le producteur 

2.  typologie des documents et des données versés 

3.  critères d’échantillonnage 

4.  période de création 

5.  volume 

6.  copyright 

7.  modalités d’accès 

8.  formats de fichiers acceptés en entrée 

9.  métadonnées descriptives, techniques et administratives 

10.  structure du paquet d’information versé (SIP) 

11.  rôles et responsabilités des intervenants 
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Le protocole de versement 
 

!  Edition d�un protocole de versement (outil open source) 
 

"  Choix du protocole de versement 

"  Edition d�une contribution 
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Le protocole de versement  

!  Exemple de protocole de versement (Médiathèque Valais) 
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Le protocole de versement 
 

!  Exemple de protocole de versement (Médiathèque Valais) 
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La création des SIP 
!  Structure du SIP – fichier .zip composé 

 

 

"  des données primaires 

"  d�un fichier mets.xml contenant notamment 
 

-  les métadonnées descriptives (Dublin Core) 
 

-  les métadonnées techniques et administratives (Premis) 

 

!  SIP déposé dans un répertoire dédié (« boîte aux lettres »), accessible 
tant au producteur qu�aux outils d�ingest de la plate-forme de 
pérennisation et d�archivage (cf. répertoire 'Mediatheque\SIP') 
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Les entités « Versement » 
 

et « Gestion de données »  
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L’Ingest d’un SIP 
 

!  Mise en œuvre de deux processus 
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L’Ingest d’un SIP – processus MV et MC 
!  Processus d�Ingest d�une photographie : 
 

1.  connexion au serveur de fichier Novell, répertoire 'Mediatheque\Ingest'  

2.  extraction du SIP à partir du répertoire Novell 

3.  vérification des somme de contrôle (checksum), qui permet à la plate-forme de pérennisation et 
d�archivage de vérifier que le SIP reçu est bien celui qui a été envoyé 

4.  vérification des formats de fichier (selon le protocole de versement) 

5.  migration des fichiers dans migration-config.xml 

6.  demande d�un identifiant unique et pérenne (PID) pour le SIP 

7.  normalisation des métadonnées 

8.  création des fichiers en format Fedora (FOXML) 

9.  transfert des fichiers FOXML vers Fedora 

10.  rangement des fichiers temporaires 

11.  suppression du SIP 

12.  envoi du PID au producteur 
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L’Ingest d’un SIP – processus MV et MC 
!  Processus d�Ingest d�une photographie : 
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L’Ingest d’un SIP – processus MV et MC 

!  Envoi d�un accusé de réception au producteur 
 

"  il atteste que le SIP est stocké sur la plate-forme de pérennisation et 
d�archivage sous forme d�AIP 

 

"  il contient l�identifiant pérenne et unique (PID), qui doit être utilisé 
ultérieurement par le producteur pour accéder à l�AIP 

 

"  il est déposé dans un répertoire dédié, accessible au producteur (cf. 
répertoire 'Mediatheque\PID�) 
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L’Ingest d’un SIP – processus AEV 
!  Lien entre un AIP et son unité de description s�effectue à travers l�onglet 

Fedora disponible dans le module unité de description 
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L’entité « stockage » 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Etat du Valais Service de la culture

SIP-Creator

Clients

Production culturelle

Musées

Médiatheque

Archives de l’Etat

Production 
administrative

ECM

E-Parlement

Submission 
Agreements

(Convention de 
versement)

(Pre-)Ingest
- submit()
- check()
- getPID()
- identify()
- migrate()
- addMetadata()
- validate()
- package()
- fetch()

SIP

ScopeArchiv

- Ingest()

Plate-forme de stockage et d’accès

Centera

WebLogic

Oracle

Fedora

AIP

ScopeQuery

DIPAIP/
SIP



Département de l'éducation, de la culture et du sport 
Archives de l�Etat du Valais 
 
Departement für Erziehung, Kultur und Sport 
Staatsarchiv Wallis 
  

34 

La plate-forme de pérennisation 
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La plate-forme de pérennisation 
!  Tout AIP 
 

"  est géré par Fedora Commons 
 

"  accessible grâce à son identifiant pérenne et unique (PID) 
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La plate-forme de pérennisation 
!  Pour chaque AIP, il est possible de consulter 
 

"  ses relations (encodées en RDF) 
 

"  ses métadonnées descriptives (encodées en Dublin Core ou EAD) 
 

"  ses métadonnées techniques et administratives (encodées en PREMIS) 
 

"  son ou ses fichiers originaux 

 
 


